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Part-time Clinic Assistant (Night Shift) – 兼職診所助護(夜間) 

職責 

1. 負責抽血、疫苗注射及處理樣本 

2. 負責接待、回覆查詢、病人預約和登記 

3. 協助醫生診症，記錄病歷和收費 

4. 配藥及藥物管理 

5. 協助醫生、主管及會計部處理診所行政及月結記錄工作； 

入職要求 

1. 持有認可抽血課程證書以及正式抽血經驗 

2. 持有認可注射技巧實務課程證書及正式注射經驗 

3. 兩年相關經驗 

4. 中學會考、中學文憑考試或以上學歷 

5. 懂基本電腦操作，熟識運用 Microsoft Office, Zoom及 Clinic Solution診所

軟件 

6. 操流利廣東話、適度英語及國語 

7. 可獨立工作 

8. 守時有禮、誠實具責任感、主動和有團隊精神 

每週 4 - 5天工作，每週不多於 18小時。夜班時段為星期一至五，晚上六時半至

十時。9日年假。佐敦區上班。其他待遇視乎工作經驗和能力。 

有意者請電郵履歷及要求薪金至 recruit@aidsconcern.org.hk 
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